
www.klenk.at/karriere 

Die Klenk & Meder GmbH ist ein österreichisches Elektrotechnikunternehmen im Privatbesitz mit einer über 50-jährigen Unternehmensgeschichte. Mit 
750 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern beweist das Familienunternehmen aus St. Pölten seit vielen Jahren Kompetenz, Flexibilität und Zuverlässigkeit.

Ihre Bewerbung:
Wenn Sie an der Mitarbeit in einem Unternehmen mit langjähriger Erfahrung in der Planung, Entwicklung und Ausführung von Elektroinstallationen 
interessiert sind, freuen wir uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen! Es erwartet Sie ein professionelles Team mit hoher 
Leistungsbereitschaft.

Klenk & Meder GmbH
Klenkstraße 1, 3100 St. Pölten
E-Mail: karriere@klenk.at

Ihre Aufgaben:
•	 Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
•	 Mahnwesen
•	 Automatischer Zahlungsverkehr
•	 Administrative Unterstützung / Digitalisierung von Unterlagen

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Gutes Zahlenverständnis gepaart mit analytischen Fähigkeiten
•	 Genauigkeit und Eigenverantwortung
•	 Kommunikations- und Teamfähigkeit

Unser Angebot:
•	 Zukunfts- & krisensichere Anstellung
•	 Angenehmes Betriebsklima
•	 Weiterbildungsmöglichkeiten
•	 Das kollektivvertragliche Mindestgehalt (Stand 01/2021) für diese Stelle beträgt € 1.710,10 brutto pro Monat (14-mal p.a.).  

Die tatsächliche Bezahlung ist sowohl von der Anzahl der Stunden/Woche als auch von der jeweiligen Qualifikation und Berufserfahrung 
abhängig.

Mitarbeiter Buchhaltung (m/w)
Vollzeit

Aktuell verstärken wir unser Team und suchen für unseren Standort St. Pölten zum ehestmöglichen Diensteintritt: 

karriere.klenk.at

E L E K T R O T E C H N I K


